АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОГОРЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
11.12.2012         № 63                   д. Новогорное
	 Об утверждении должностной инструкции Главы Новогоренского сельского поселения
	



В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ            «Об общих принципах организации местного самоуправления»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить должностную инструкцию Главы Новогоренского сельского поселения согласно приложению.


2.Настоящее постановление  вступает в силу с момента  опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 19 октября 2012 года.


3.Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  управляющего делами Администрации Новогоренского сельского поселения (Н.Н. Мальсагову).

4.Данное постановление опубликовать в Ведомостях органов местного самоуправления  Новогоренского сельского поселения и опубликовать на официальном Интернет-сайте муниципального образования http://novogornoe.tomsk.ru/
Глава поселения






                     И.А. Комарова
Приложение к 

постановлению администрации Новогоренского сельского поселения

от «11» декабря  2012 года №63

                                                                                                      УТВЕРЖДАЮ

                                                                                                        Глава Новогоренского

                                                                                         сельского    поселения

                                                                                          ______ И.А. Комарова

                                                                                     «____» __________ 2012г.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

 « __» _________ 2012 г.           № _

ГЛАВЫ НОВОГОРЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Глава Новогоренского сельского поселения (далее - Глава) относится к должности
руководителей, осуществляет общее руководство Новогоренским сельским поселением.
2. Глава является выборным лицом.
3. Выборы  Главы  производятся в соответствии с  Уставом  МО «Новогоренского сельское поселение»

4. Глава должен знать:
· Закон «О муниципальной службе в Томской области»;
· Закон «О государственной службе в Томской области»;
· Устав Новогоренского сельского поселения;
· Закон «ОБ ОБЩИХ ПРИНЦИПАХ ОРГАНИЗАЦИИ МЕСТНОГО СОМОУПРАВЛЕНИЯ В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ» №131-ФЗ от 06.10.2003;
· Бюджетный кодекс РФ;
· Трудовой кодекс РФ;

· Другие нормативные правовые акты, необходимые в осуществление своей деятельности.
5.
Глава:
· периодически отчитывается перед населением, проживающим на территории поселения, о проделанной работе;
· взаимодействует с органами государственной власти и местного самоуправления, со структурными подразделениями Администрации Колпашевской администрации Томской области с населением, общественными организациями к должностными лицами предприятий и учреждений, находящимися на территории поселения.
2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
1. Руководит деятельностью поселения в рамках действующего законодательства.
2. Организует эффективную работу сотрудников администрации поселения.
3. Принимает в пределах своей компетенции решения по вопросам, касающимся развития территории, в интересах жителей.


4. Издает в пределах своих полномочий нормативные правовые акты.
5. Осуществляет   действия   для   решения   вопросов   местного   значения,   не   отнесенные законодательством, Уставом поселения к компетенции вышестоящих органов местного самоуправления и органов государственной власти.
6. Представляет   на   утверждение   в   Совет   поселения   структуру,   штатное расписание Администрации, распределяет обязанности между работниками, разрабатывает для них должностные инструкции.
7. Назначает и увольняет работников и служащих Администрации поселения.
8. Осуществляет контроль за целевым использованием бюджетных средств.

9.
Разрабатывает проекты планов социально-экономического развития территории, а также по проекты планов предприятий и организаций, расположенных на территории поселения по вопросам,   связанным   с   удовлетворением   потребностей   населения,   экономическим   и социальным развитием территории.
10.
 Содействует созданию на территории поселения предприятий различных форм собственности.

11. Решает вопросы по приостановлению строительства или эксплуатации объектов в случае нарушения экологических, строительных к санитарных норм.
12. Обеспечивает права граждан на землю, согласовывает предоставление земельных участков и их изъятие гражданам юридическим лицам в соответствии с законодательством.
13.  Решает вопросы местного значения, исходя из государственных интересов и интересов граждан,   проживающих на  территории   управления,   обеспечивает   в   пределах   своих полномочий комплексное экономическое и социальное развитие на своей территории, осуществляет  контроль за работой расположенных на  этой территории  предприятий, организаций и учреждений, находящихся в муниципальной собственности.      

14.  Информирует население об экологической обстановке, принимает в случае стихийных бедствий, аварий, массовых нарушений общественного порядка, предусмотренные законом меры по обеспечению безопасности населения, защитой их здоровья и прав, сохранением материальных ценностей, поддержание порядка, обеспечения деятельности предприятий, учреждений, организаций-
15. Сообщает в соответствующие органы о действиях предприятий, учреждений, организаций, представляющих    угрозу    окружающей среде,    нарушающих    законодательство    о природопользовании.


16. Выдаёт разрешение на строительство на территории поселения объектов производственного назначения, выносит постановления о приостановлении строительства, осуществляемого с нарушением утвержденных проектов, планов и правил застройки.

17. Организует благоустройство населенных пунктов, привлекает на договорной основе к этой работе предприятия, учреждения, организации, население, контролирует благоустройство производственных  территорий,  организует озеленение, охрану  зеленых  насаждений  и водоемов, участвует в создании мест отдыха для граждан,
18. Содействую выполнению на территории поселения законодательства о всеобщей воинской обязанности.
19. Организует проведение противопожарных мероприятий.
20. Принимает предусмотренные законом меры, связанные с проведением собраний, митингов, уличных шествий и демонстраций, организации спортивных, зрелищных и других массовых общественных мероприятий.

21. Обеспечивает содержание в надлежащем состоянии мест погребения.

22.  Ведет работу по приобретению и оформлению жилых помещений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а так же лиц из их числа.
23.  Осуществляет предоставление муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий на территории Новогоренского сельского поселения».
24. Осуществляет прием граждан, рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан, принятие по ним решений.
25.  Координирует деятельность постоянных и временных комиссий, действующих в поселении.
26.  Участвует в обеспечении прав и свобод граждан, проживающих на территории Новогоренского сельского поселения, в охране общественного порядка, организации противопожарной и санитарно-эпидемиологической безопасности населения.
27. Содействует осуществлению мероприятий по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий  Новогоренского  сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
28.  Ежегодно Глава Новогоренского сельского поселения отчитывается перед населением Новогоренского сельского поселения о результатах проделанной работы в ходе встреч с избирателями.
3. ПРАВА
1. Запрашивать и получать информацию, сведения и документы от органов местного самоуправления района и организаций, расположенных на территории МСТУ в пределах своей компетенции.
2.
Принимать участие в работе органов местного самоуправления с правом совещательного голоса.
3.
 Вносить предложения по принятию нормативно-правовых актов муниципалитета района.
4. ОТВЕТСВЕННОСТЬ

Глава Новогоренского сельского поселения несёт ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, предусмотренной настоящей инструкцией;

- за правонарушения, совершенные в период осуществления своей деятельности,

- в соответствии  с действующим законодательством;

- за последствия принимаемых решений, сохранность и эффективное использование имущества, а также финансово-хозяйственные результаты деятельности в соответствии с Уставом поселения и действующим Законодательством;

- за сохранность Гербовой печати.

Должностная инструкция разработана в соответствии с №25-ФЗ от 2 марта 2007 г. « О муниципальной службе в Российской Федерации»,131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

На основании Устава Новогоренского сельского поселения Колпашевского района Томской области.

С настоящей инструкцией ознакомлен(а).Один экземпляр получил (а) на руки.

_______________   ___________________________  
«_____» ____________ 20___ года     

       (подпись)

(расшифровка подписи)

_______________   ___________________________  
«_____» ____________ 20___ года     

       (подпись)

(расшифровка подписи)

_______________   ___________________________  
«_____» ____________ 20___ года     

       (подпись)

(расшифровка подписи)

